
 

 

 うりんこからのお知らせとお願い。 

 

作品名 

『ともだちや-あいつもともだち-』 

 

 

 

1 公演決定から上演当日までの流れ 

2 当日の進行について 

3 舞台図面と客席参考図 

4 要 FAX 返信 公演打ち合せ書   

5 お支払いのご案内 
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ともだちや-あいつもともだち- 

p. 1 

 

１公演決定から上演当日までの流れ 

 

公演決定後 

うりんこから公演確認書をお送りいたします。上演月日、上演時間、観劇料金 

をご確認ください。公演確認書は公演当日までお手元に保管ください。 

 

公演一か月前まで  

公演打合せ書に必要事項をご記入ののち FAX でご返信下さい. 

・２回公演の場合、午前１回、午後１回でお願い致します。1 回目終了から 2 回目開始の

間は１時間半程度空けてご予定下さい。 

・１日３回以上の公演はお受けできません。 

公演中は窓・出入り口を開け換気に努めます。音漏れに配慮が必要な場合は、前もってご

近所等にご周知下さい。 

 

公演一週間ほど前  

うりんこから最終確認のお電話をいたします。お手元に公演打ち合わせ書をご用意くださ

い。公演班の責任者は、（ 宮腰裕貴 ）です。 

 

公演当日  

公演当日は、開演の３時間前に伺います。※2025 年 1 学期については 3 時間～４時間前に変

更させていただく場合がございます。打ち合わせにて確認させてください。 

控室はお借りしません。湯茶・ポットは持参致します。お借りできるお手洗い等をお知ら

せ下さい。 

客席準備・撤収は学校の方でお願い致します。 

公演中は、体育館のチャイム・校内放送をお切りください。また、マイクが必要な際はご

準備下さい。 

開演前の諸注意等はなるべく教室でお済ませください。 

児童さんの入場誘導は、先生方でお願い致します。 
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ともだちや-あいつもともだち- 

p. 1 

 

２当日の進行 
時間の表示は一例で、あくまでも平均的なものです。 

各学校の授業時間に合わせてご計画くださいませ。 

 

『ともだちや-あいつもともだち-』開演時間の３時間前に伺います  

 
1 回公演の場合 

8:30 学校到着搬入・準備作業 

8:30～9:20 ぐらい ご担当の先生とうりんこ責任者のうちあわせ 

体育館にお越しください 

10:45 入場 ※開演時間の 15分前 

11:00 開演  

12:05 終演 

12:20 劇団員休憩 

13:00 撤収作業 

14:30 退出 

 

2 回公演の場合 

8:30 学校到着搬入・準備作業 

8:30～9:20 ぐらい ご担当の先生とうりんこ責任者のうちあわせ 

体育館にお越しください 

10:45 入場 ※開演時間の 15分前 

11:00 開演  

12:05 終演 

12:20 劇団員休憩 

13:25 入場 ※開演の 15 分前 

13:40 開演  

14:45 終演 

15:00 撤収作業 

16:30 退出 
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ともだちや-あいつもともだち- 

p. 1 

 

３舞台図面 

 

『ともだちや-あいつもともだち-』  
 

・舞台図面 

 

体育館のフロアーに下図のように舞台を作ります。 

 

仮設舞台の位置は、当日の天候・観客数・出入り口の位置などにより、決めさせていただ

きます。 
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ともだちや-あいつもともだち- 
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・客席参考図 
こちらは客席の理想図です。 

あくまで案ですので、この通りでなくても結構です。客席作りの参考にしてください。 

 

 

体育館ステージ

体育館ステージ縁に床座り

パイプ椅子

パイプ椅子

パイプ椅子 or 合唱台

パイプ椅子（小） or 合唱台

床
座
り
・
８
列
ま
で

1列15人～20人程度

うりんこ仮設舞台

2m以上空ける



5 

 

ともだちや-あいつもともだち- 
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４公演打ち合わせ書       劇団うりんこ 山中真理子 行 
 

下記ご記入の上、FAX にてご返信ください。返信後はお手元に保管ください。 

公演の 1週間前に、最終確認のお電話を致します。 

 

作品『ともだちや-あいつもともだち-』 
 

学校名 

 
電話番号

 
FAX 番号

 
ご担当者名 

 

・ご担当の先生との連絡が可能な曜日＆時刻（例：火・金の 16 時から 18時など） 

   曜日の  時から  時まで 

・公演日（   ）月（   ）日（  ）曜日 

・観劇人数（        名） 

・開演時間  

１回目   時   分から（  ・  ・  年生）入場開始   時   分 

２回目   時   分から (  ・   ・  年生) 入場開始   時   分 

・会場条件 体育館は（１Ｆ・２Ｆ） 暗幕は（有・無）   

・料金（          円） 

・料金のお支払い方法  当日払い・振り込み・その他（        ) 

・各学年のクラス数・人数をお知らせください。  
１年生      級      名 ２年生      級     名 

３年生      級      名 ４年生      級     名 

５年生      級      名 ６年生      級     名 

支援学級 

(         ) 
     級      名 保護者           名程 

重要 FAX 返信 ０５２₋７７１₋７８６８  
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５お支払いについてのご案内 

 

観劇当日現金でお支払いの場合  

・当日の鑑賞人数を劇団担当者にお知らせください。 

・お支払い時に領収書を発行いたします。領収書の宛名、但し書きをお知らせください。 

 

 

後日、お振込みでお支払いの場合  

・鑑賞人数を、お早めに劇団事務所にお知らせください。  

・金融機関の振込票または受領書を持って領収書とさせていただきます。  

 別途、領収書がご入用の場合は、宛名、但し書きを FAX にてお知らせください。 

 

 

※学年ごとの内訳が必要な場合 

 領収書の内訳欄に明記、または学年様宛の明細書でのお渡しとなります。 

 所轄税務署との相談の結果、このような対応となりました。ご了承ください。  

 

 

 

ご不明な点は 劇団うりんこ 

経理担当 中村まで 


